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za potrebe sluzbenih putovanja

Na osnovu ¢lana 39. 1 61. Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije”
br. 124/12, 15/14 i 68/2015, u daljem tekstu: Zakon), ¢lana 6. Pravilnika o obaveznim elementima
konkursne dokumentacije u postupcima javnih nabavki i nac¢inu dokazivanja ispunjenosti uslova
(,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije br. 86/2015), Odluke o pokretanju postupka javne nabavke broj
35/2017 zavedene pod brojem 08-34/35-1 i Resenja o obrazovanju komisije za javnu nabavku koje
je zavedeno pod brojem 08-34/35-2, pripremljena je:

Konkursna dokumentacija za javnhu nabavku male vrednosti broj 35/2017 — Usluge posredovanja
pri nabavci putnih karata i hotelskog smestaja za potrebe sluZbenih putovanja

Konkursna dokumentacija sadrzi slede¢a poglavlja:

LT OPSTI PODACI O JAVNOJT NABAVC L .....ooteiteteteeeeeete e eeeeeeeetee et etes s easetes e aseses s e s aeeseneeae, 4
1. Predmet JAVNE NADAVKE .........coveiiiieiecsie ettt ettt te et be et e e nreenrennes 4
I VRSTA, TEHNICKE KARAKTERISTIKE (SPECIFIKACUE), KVALITET, KOLICINA 1 OPIS
0] 6 L SRR 4
I TEHNICKA DOKUMENTACIHA TPLANOVI .....coovieeeeteeeeeeeeeeeeeee et ee e eeen e en s e seeeeneneean, 4
IV USLOVI ZA UCESCE U POSTUPKU JAVNE NABAVKE IZ CL. 75.176. ZAKONA 1
UPUTSTVO KAKO SE DOKAZUJE ISPUNJENOST TIH USLOVA ... 5
USLOVI ZA UCESCE U POSTUPKU JAVNE NABAVKE 1Z CL. 75.176. ZAKONA .........ccccc....... 5
UPUTSTVO KAKO SE DOKAZUJE ISPUNJENOST USLOVA ... 6
OBRAZAC IZJAVE O ISPUNJAVANJU USLOVA 1Z CL. 75.176. ZAKONA .......c..cccooseeerrrrrennns 7
IZJAVA PODIZVODACA O ISPUNJAVANIJU USLOVA IZ CL. 75. ZAKONA U POSTUPKU
JAVNE NABAVKE MALE VREDNOSTI ...viiiiiiieietse ettt ans 8
V KRITERIJUMI ZA DODELU UGOVORA ...ttt naa e nnna e nea e 9
VI OBRASCI KOJI CINE SASTAVNI DEO PONUDE .....ooovioiieeeeeeeeeeeeeeeeee e eee s enee e, 10
1. OBRAZAC PONUDE ...ttt ettt e et e e e at e e s nae e s ae e e e nneeeaneeeennes 10
1)OpSti POAACT O PONUAACU ...t 10
2) PONUAU POANOSE ..ttt sttt bbbttt b bbbt b e bt e bt et e et e eb et b e e beebeene e e ens 10
3) pOdaci 0 POAIZVOAACU .......eoiviiiiiiiiiiei e 10
4) podaci o u€esniku u zajedniCko] PONUAI........c.oovviiiiiiiiiiiii e 11
5) cena i ostali relevantni POUACE..........eeiiiiiiiiie e 12

2. OBRAZAC STRUKTURE PONUDENE CENE, SA UPUTSTVOM KAKO DA SE POPUNI I
VRSTA, TEHNICKE KARAKTERISTIKE (SPECIFIKACIE), KVALITET, KOLICINA I OPIS

USLUGA ..ottt sttt et n ettt n et s st en e 13
3. OBRAZAC TROSKOVA PRIPREME PONUDE .........ccccocevsiriiresirisesiissssssssisissssssessenisnensnes 14
4. OBRAZAC IZJAVE O NEZAVISNOJ PONUDI; ....oovveeeeerevseetesieeies s 15
5. OBRAZAC IZJAVE IZ CLANA 75. STAV 2. ZAKONA ......cocovsveieerieereeeresesssesissessensnensnes 16
VI MODEL UGOVORA ......coooeiiieetseeeessesee s tes s eesesssesassasss st s s ssss s asesssnsnsn s ssnasnansennens 17
VIII UPUTSTVO PONUDACIMA KAKO DA SACINE PONUDU .......ccovvvivriienenieeseressenenseens 21
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1. Podaci o jeziku na kojem ponuda mora da bude sastavljena...........cccooeveiiiiniiiiicie 21
2. Nacin podnoSenja PONUAE ........ueviuiiiiiiiiiiiie it e et eabeeeanes 21
T e 11 (| (=IO TP TP P PP TR PPPPPPRO 22
4. PoNUAA S8 VANTJANTAIMA ....cvveieiiieiieeiesee e te et e e esseeste e s e sreenaeeneesneesreeneennes 22
5. Nacin izmene, dopune i OPOZiVa PONUAE ........coveruiiiiiiiiiriiie e 22
6. UCcestvovanje u zajednickoj ponudi ili kao podizvodac...........cccccvevviiiiiiiiiiiieiie e, 23
7. Ponuda 5a pPOiZVOGACEIN ......ciuviiieiiiiiiiieie e 23
8. ZaJedniCKa PONUAA .....uveiiiiiiiiii ettt 23
9. Nadin i uslovi placanja, garantni rok, kao i druge okolnosti od kojih zavisi prihvatljivost

00 0 Lo PSSR 24
10.  Valuta i nacin na koji mora da bude navedena i izrazena cena u ponudi ..........cc.coeevrrvennnne 24
11.  Podaci o vrsti, sadrzini, na¢inu podnoSenja, visini i rokovima obezbedenja ispunjenja
ODAVEZA PONUAACA ..ottt bbbttt b e e b e e bt et b e n e nne s 25
12.  Zastita poverljivosti podataka koje narucilac stavlja ponudacima na raspolaganje,
UKIJuCujuci 1 njihove POAIZVOGACE .......cviiiiiriiiieiii et 26
13.  Dodatne informacije ili pojaSnjenja u vezi sa pripremanjem ponude ..........ccccceevveererrneene 26
14. Dodatna objasnjenja od ponudaca posle otvaranja ponuda i kontrola kod ponudaca odnosno
NJEZOVOEZ POAIZVOAACA. .....eueiiiiiiiiieiie ettt ettt et e e sae e be e b e e e neesneeeneennee s 26

15. Koris¢enje patenta i odgovornost za povredu zasti¢enih prava intelektualne svojine treé¢ih
lica 27
16. Nacin i rok za podnoSenje zahteva za zasStitu prava ponudaca............cocevvvrerieernnieneennnnn, 27

IX OBRAZAC MENICNOG OVLASCENTA c..ooeeeeeeeeeeeee e oo ee e e ee e ee e e e e e ee s e es e s e
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1 OPSTI PODACI O JAVNOJ NABAVCI

1. Predmet javne nabavke

Predmet javne nabavke su usluge posredovanja pri nabavci putnih karata i hotelskog smestaja
za potrebe sluzbenih putovanja. Oznaka iz OpSteg re¢nika nabavki: 63500000-4 Usluge putnickih
agencija i tur-operatera i usluge pomoc¢i turistima.

Il VRSTA, TEHNICKE KARAKTERISTIKE (SPECIFIKACIJE), KVALITET,
KOLICINA I OPIS USLUGA

Nalazi se u poglavlju VI OBRASCI KOJI CINE SASTAVNI DEO PONUDE, pod tackom 2.
obrazac strukture ponudene cene, sa uputstvom kako da se popuni.

|1l TEHNICKA DOKUMENTACIJA I PLANOVI

Konkursna dokumentacija ne sadrzi tehni¢ku dokumentaciju ni planove.
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1V USLOVI ZA UCESCE U POSTUPKU JAVNE NABAVKE IZ CL. 75. 1 76.
ZAKONA | UPUTSTVO KAKO SE DOKAZUJE ISPUNJENOST TIH USLOVA

USLOVI ZA UCESCE U POSTUPKU JAVNE NABAVKE IZ CL. 75. I 76. ZAKONA

1.1.  Pravo na uces$ce u postupku predmetne javne nabavke ima ponudac koji ispunjava obavezne
uslove za uéesce u postupku javne nabavke definisane ¢l. 75. Zakona, i to:

1.1.1. Da je registrovan kod nadleznog organa, odnosno upisan u odgovarajuci registar (¢/. 75.
st. 1. tac. 1) Zakona);

1.1.2. Da on i njegov zakonski zastupnik nije osudivan za neko od krivicnih dela kao ¢lan
organizovane kriminalne grupe, da nije osudivan za krivicna dela protiv privrede,
krivicna dela protiv zivotne sredine, krivicno delo primanja ili davanja mita, krivicno
delo prevare (¢l. 75. st. 1. tac. 2) Zakona),

1.1.3. Da je izmirio dospele poreze, doprinose i druge javne dazbine u skladu sa propisima
Republike Srbije ili strane drZzave kada ima sediSte na njenoj teritoriji (¢l. 75. st. 1. tac. 4)
Zakona);

Ponuda¢ je duzan da pri sastavljanju ponude izri¢ito navede da je poStovao obaveze koje
proizlaze iz vaze¢ih propisa o zastiti na radu, zapoSljavanju i uslovima rada, zastiti Zivotne sredine,
kao i da nema zabranu obavljanja delatnosti koja je na snazi u vreme podnosenja ponude. (¢I. 75. st.
2. Zakona).

1.2. Ponuda¢ koji uCestvuje u postupku predmetne javne nabavke, mora da ispuni dodatne
uslove za ucesce u postupku javne nabavke, u skladu sa ¢lanom 76. Zakona, i to:

1.2.1. u pogledu poslovnog kapaciteta:

1.2.1.1. da ponuda¢ posluje najmanje 15 godina pre objavljivanja poziva za podnosenje ponuda
na Portalu javnih nabavki,

1.2.1.2. da se ponuda¢ bavi prodajom avio karata najmanje 5 godina pre objavljivanja poziva za
podnosenje ponuda na Portalu javnih nabavki,

1.2.1.3. da je ponudac¢ prikljuc¢en na Amadeus CRS rezervacioni sistem najmanje 5 godina pre
objavljivanja poziva za podnoSenje ponuda na Portalu javnih nabavki,

1.2.1.4. da je ponudac¢ ¢lan IATA najmanje 5 godina pre objavljivanja poziva za podnosenje
ponuda na Portalu javnih nabavki,

1.2.1.5. da ponuda¢ ima aktuelnu OTP licencu za prodaju inostranih hotela i organizaciju
turistickih putovanja u zemlji i inostranstvu najmanje 5 godina pre objavljivanja poziva
za podnoSenje ponuda na Portalu javnih nabavki,

1.2.2. u pogledu finansijskog kapaciteta: da ponudac nije bio u blokadi najmanje 2 godine pre
objavljivanja poziva za podnoSenje ponuda na Portalu javnih nabavki.
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1.3.  Ukoliko ponuda¢ podnosi ponudu sa podizvodacem, u skladu sa ¢lanom 80. Zakona,
podizvoda¢ mora da ispunjava obavezne uslove iz ¢lana 75. stav 1. ta¢. 1) do 4).

1.4.  Ukoliko ponudu podnosi grupa ponudaca, svaki ponudac iz grupe ponudaca, mora da ispuni
obavezne uslove iz Clana 75. stav 1. ta¢. 1) do 4) Zakona, a dodatne uslove ispunjavaju
zajedno.

UPUTSTVO KAKO SE DOKAZUJE ISPUNJENOST USLOVA

Ispunjenost obaveznih i dodatnih uslova za uc¢es¢e u postupku predmetne javne nabavke, u
skladu sa ¢l. 77. stav 4. Zakona, ponuda¢ dokazuje dostavljanjem lzjave (Obrazac izjave
ponudaca, dat je u poglavlju IV), kojom pod punom materijalnom i kriviénom odgovornos¢u
potvrduje da ispunjava uslove za ucesce u postupku javne nabavke iz €l. 75. 1 76. Zakona, definisane
ovom konkursnom dokumentacijom, i dostavljanjem dokaza koji su pobrojani u tacki 2. Uputstva
ponudacima kako da sacine ponudu.

Izjava mora da bude potpisana od strane ovlas¢enog lica ponudaca i overena pecatom.
Ukoliko Izjavu potpisuje lice koje nije upisano u registar kao lice ovlas¢eno za zastupanje, potrebno
je uz ponudu dostaviti ovlas¢enje za potpisivanje, potpisano od strane lica koje je upisano u registar
kao lice ovlas¢eno za zastupanje.

Ukoliko ponudu podnosi grupa ponudaca, [zjava mora biti potpisana od strane ovlas¢enog
lica svakog ponudaca iz grupe ponudaca i overena pecatom.

Ukoliko ponuda¢ podnosi ponudu sa podizvodadem, ponudac je duzan da dostavi Izjavu
podizvodaca (Obrazac izjave podizvodaca, dat je u poglavlju 1V), potpisanu od strane ovlas¢enog
lica podizvodaca i overenu pecatom.

Narucilac moze pre donoSenja odluke o dodeli ugovora da trazi od ponudaca, ¢ija je ponuda
ocenjena kao najpovoljnija, da dostavi na uvid fotokopiju, original ili overenu kopiju svih ili
pojedinih dokaza o ispunjenosti uslova, kako onih koji su zahtevani kao sastavni deo ponude, tako i
drugih, primerenih dokaza o ispunjenosti obaveznih ili dodatnih uslova, u slu¢aju sumnje u istinitost
izjave o ispunjenosti uslova ili proverom sistemom slu¢anog uzorka.

Ako ponudac u ostavljenom primerenom roku, koji ne moZze biti kra¢i od 5 dana, ne dostavi
na uvid original ili overenu kopiju trazenih dokaza, narucilac ¢e njegovu ponudu odbiti kao
neprihvatljivu.

Ponudac nije duzan da dostavlja na uvid dokaze koji su javno dostupni na internet stranicama
nadleznih organa.

Ponudac je duzan da bez odlaganja pismeno obavesti naru¢ioca 0 bilo kojoj promeni u vezi
sa ispunjenos¢u uslova iz postupka javne nabavke, koja nastupi do donoSenja odluke, odnosno
zakljucenja ugovora, odnosno tokom vaZenja ugovora o javnoj nabavci i da je dokumentuje na
propisani nacin.
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OBRAZAC IZJAVE O ISPUNJAVANJU USLOVA IZ CL. 75. I 76. ZAKONA

U skladu sa ¢lanom 77. stav 4. Zakona, pod punom materijalnom i krivicnom odgovornosc¢u,
kao zastupnik ponudaca, dajem slede¢u

1ZJAVU

Ponudac [navesti naziv ponudaca) u
postupku javne nabavke broj 35/2017 — Usluge posredovanja pri nabavci putnih karata i
hotelskog smestaja za potrebe sluzbenih putovanja, ispunjava sve uslove iz ¢l. 75. 1 76. Zakona,
odnosno uslove definisane konkursnom dokumentacijom za predmetnu javnu nabavku, i to:

1. Ponudac je registrovan kod nadleznog organa, odnosno upisan u odgovarajuci registar;

2. Ponudac¢ i njegov zakonski zastupnik nisu osudivani za neko od krivicnih dela kao c¢lan
organizovane kriminalne grupe, nisu osudivani za krivi¢na dela protiv privrede, kriviéna dela
protiv zivotne sredine, krivicno delo primanja ili davanja mita, krivi¢no delo prevare;

3. Ponudac je izmirio dospele poreze, doprinose i druge javne dazbine u skladu sa propisima
Republike Srbije (ili strane drzave kada ima sediste na njenoj teritoriji);

4. Ponuda¢ koji ucestvuje u postupku predmetne javne nabavke, ispunjava dodatne uslove za
ucesce u postupku javne nabavke, u skladu sa ¢lanom 76. Zakona, i to:

4.1. u pogledu poslovnog kapaciteta:

4.1.1. da ponudac¢ posluje najmanje 15 godina pre objavljivanja poziva za podnoSenje
ponuda na Portalu javnih nabavki,

4.1.2. da se ponudac bavi prodajom avio karata najmanje 5 godina pre objavljivanja poziva
za podnosenje ponuda na Portalu javnih nabavki,

4.1.3. da je ponudaé priklju¢en na Amadeus CRS rezervacioni sistem najmanje 5 godina
pre objavljivanja poziva za podnoSenje ponuda na Portalu javnih nabavki,

4.1.4. da je ponudac ¢lan IATA najmanje 5 godina pre objavljivanja poziva za podnoSenje
ponuda na Portalu javnih nabavki,

4.1.5. da ponuda¢ ima aktuelnu OTP licencu za prodaju inostranih hotela i organizaciju
turistickih putovanja u zemlji 1 inostranstvu najmanje 5 godina pre objavljivanja poziva
za podnosenje ponuda na Portalu javnih nabavki,

4.2. u pogledu finansijskog kapaciteta: da ponuda¢ nije bio u blokadi najmanje 2 godine pre
objavljivanja poziva za podnoSenje ponuda na Portalu javnih nabavki.

Potpis
ovlaséenog lica ponudaca

Dana

M.P.

Napomena: Ukoliko ponudu podnosi_grupa ponudaca, 1zjava mora biti potpisana od strane
ovlaséenog lica svakog ponudaca iz grupe ponudaca i overena pecatom.
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1ZJAVA PODIZVOPACA O ISPUNJAVANJU USLOVA IZ CL. 75. ZAKONA U POSTUPKU
JAVNE NABAVKE MALE VREDNOSTI

U skladu sa ¢lanom 77. stav 4. Zakona, pod punom materijalnom i krivicnom odgovornoscu,
kao zastupnik podizvodaca, dajem sledecu

1ZJAV U

Podizvodaé [navesti naziv
podizvodaca] u postupku javne nabavke broj 35/2017 — Usluge posredovanja pri nabavci putnih
karata i hotelskog smestaja za potrebe sluzbenih putovanja, ispunjava sve uslove iz ¢l. 75.
Zakona, odnosno uslove definisane konkursnom dokumentacijom za predmetnu javnu nabavku, i to:

1. Podizvodac je registrovan kod nadleznog organa, odnosno upisan u odgovarajuéi registar;

2. Podizvodac¢ i njegov zakonski zastupnik nisu osudivani za neko od krivicnih dela kao ¢lan
organizovane kriminalne grupe, da nisu osudivani za krivi¢na dela protiv privrede, krivi¢na dela
protiv zivotne sredine, krivi¢no delo primanja ili davanja mita, krivi¢no delo prevare;

3. Podizvodac je izmirio dospele poreze, doprinose i druge javne dazbine u skladu sa propisima
Republike Srbije (ili strane drzave kada ima sediste na njenoj teritoriji).

Potpis
ovlas¢enog lica podizvodaca

Dana

M.P.

Ukoliko _ponudaé podnosi _ponudu_sa_podizvodacem, |zjava mora biti potpisana od strane
ovlaséenog lica podizvodaca i overena pecatom.
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V KRITERIJUMI ZA DODELU UGOVORA

. Izbor najpovoljnije ponude ¢e se izvrsiti primenom Kkriterijuma ,,najniZe ponudene cene“ tako
Sto ¢e se uporedivati ukupne ponudene cene bez PDV-a.

. Ukoliko Narucilac dobije dve ili vise ponuda sa jednakim, najnizim cenama, Narucilac Ce,
izmedu najpovoljnijih ponuda izabrati ponudu ponudaca koji ima veci kadrovski kapacitet,
odnosno vise zaposlenih.
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VI OBRASCI KOJI CINE SASTAVNI DEO PONUDE

1. OBRAZAC PONUDE

Ponuda br od za javnu nabavku broj 35/2017 —
Usluge posredovanja pri nabavci putnih karata i hotelskog smeStaja za potrebe sluzbenih
putovanja.

1)opsti podaci o ponudacu

Naziv ponudaca:

Adresa ponudaca:

Maticni broj ponudaca:

PIB:

Ime osobe za kontakt:

Elektronska adresa ponudaca (e-mail):

Telefon:

Telefaks:

Broj racuna ponudaca i naziv banke:

Lice ovlaséeno za potpisivanje ugovora

2) ponudu podnosi:

A) SAMOSTALNO

B) SA PODIZVODPACEM

V) KAO ZAJEDNICKU PONUDU

Napomena: zaokruZiti nacin podnoSenja ponude i upisati podatke o podizvodacu, ukoliko se ponuda podnosi sa
podizvodacem, odnosno podatke 0 svim ucesnicima zajednicke ponude, ukoliko ponudu podnosi grupa ponudaca

3) podaci o podizvodacu

1) | Naziv podizvodaca:

Adresa:

Maticni broj:

Poreski identifikacioni broj:

Ime osobe za kontakt:
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za potrebe sluzbenih putovanja

Procenat ukupne vrednosti nabavke koji
Ce izvrsiti podizvodac:

Deo predmeta nabavke koji ¢e izvrsiti
podizvodac:

2) | Naziv podizvodaca:

Adresa:

Maticni broj:

Poreski identifikacioni broj:

Ime osobe za kontakt:

Procenat ukupne vrednosti nabavke koji
Ce izvrsiti podizvodac:

Deo predmeta nabavke koji ce izvrsiti
podizvodac:

Napomena:

Tabelu ,, Podaci o podizvodacu* popunjavaju samo oni ponudaci koji podnose ponudu sa podizvodacem, a ukoliko ima
veéi broj podizvodaca od mesta predvidenih u tabeli, potrebno je da se navedeni obrazac kopira u dovoljnom broju

primeraka, da se popuni i dostavi za svakog podizvodaca.

4) podaci o ucesniku u zajedni¢koj ponudi

1) | Naziv ucesnika u zajednickoj ponudi:

Adresa:

Maticni broj:

Poreski identifikacioni broj:

Ime osobe za kontakt:

2) | Naziv ucesnika u zajednickoj ponudi:

Adresa:

Maticni broj:

Poreski identifikacioni broj:

Ime osobe za kontakt:

3) | Naziv ucesnika u zajednickoj ponudi:

Adresa:

Maticni broj:

Poreski identifikacioni broj:

Ime osobe za kontakt:

Napomena:
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Tabelu ,,Podaci o ucesniku u zajedni¢koj ponudi® popunjavaju samo oni ponudaci koji podnose zajedni¢ku
ponudu, a ukoliko ima veci broj u¢esnika u zajedni¢koj ponudi od mesta predvidenih u tabeli, potrebno je da se navedeni
obrazac kopira u dovoljnom broju primeraka, da se popuni i dostavi za svakog ponudaca koji je uéesnik u zajednickoj
ponudi.

5) cena i ostali relevantni podaci

Rok i nacin plac¢anja 10 dana od dana dostavljanja racuna za pruzene usluge
Rok vaZenja ponude ___dana (ne kra¢i od mesec dana)
Ukupna cena provizija bez PDV-a dinara bez PDV-a
Ukupna cena provizija sa PDV-om dinara sa PDV-om
Ukupan broj zaposlenih na dan .
. ___zaposlenih
podnosenja ponude

Potpis
ovlas¢enog lica ponudaca

Dana

M.P.
Napomene:

Obrazac ponude ponuda¢ mora da popuni, overi pecatom i potpise, ¢ime potvrduje da su tacni podaci koji su u
obrascu ponude navedeni. Ukoliko ponudaci podnose zajednicku ponudu, grupa ponudaca moze da se opredeli da
obrazac ponude potpisuju i peCatom overavaju svi ponudaci iz grupe ponudaca ili grupa ponudaca moze da odredi
jednog ponudaca iz grupe koji ¢e popuniti, potpisati i pe¢atom overiti obrazac ponude.

Tabelu ,,Podaci o ucesniku u zajednickoj ponudi* popunjavaju samo oni ponudaci koji podnose zajednicku
ponudu, a ukoliko ima vecéi broj ucesnika u zajednickoj ponudi od mesta predvidenih u tabeli, potrebno je da se navedeni
obrazac kopira u dovoljnom broju primeraka, da se popuni i dostavi za svakog ponudaca koji je ucesnik u zajednickoj
ponudi.
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2. OBRAZAC STRUKTURE PONUDENE CENE, SA UPUTSTVOM KAKO DA SE

POPUNI | VRSTA, TEHNICKE KARAKTERISTIKE (SPECIFIKACIJE), KVALITET,

KOLICINA I OPIS USLUGA
. j.cenabez | j.cenasa uk. cena uk. cena sa
rbr. NAZIV i-m. kol | 00 | BOviom | bezPDV.a | PDV-om
1 2 3 4 5 6 7 8
Usluga nabavke putne karte
1 | po osobi (odnosi se i na kom. | 50
povratnu kartu )
Usluga nabavke hotelskog
2 | smestaja za jednu osobu po kom. | 50
danu smestaja
Ukupna cena bez PDV-a dinara
Ukupna cena sa PDV-om dinara

Zbog prirode predmeta nabavke Narudilac nije u moguénosti da utvrdi precizne koli¢ine
usluga tokom vaZenja ugovora te su navedene samo okvirne koli¢ine neophodnih usluga kako
bi se ponude lakSe uporedile. Narucilac ¢e narucivati neophodne usluge prema svojim
potrebama a ugovor ¢e biti zakljufen na pun iznos obezbedenih sredstava,

Pod cenom usluga se podrazumeva iznos provizije.

Uputstvo za popunjavanje obrasca strukture cene:

Ponudac treba da popuni obrazac strukture cene na slede¢i nacin:
= u koloni 5. upisati koliko iznosi jedini¢na cena bez PDV-a, za svaki trazeni predmet javne

nabavke;

= u koloni 6. upisati koliko iznosi jedini¢na cena sa PDV-om, za svaki traZzeni predmet javne

nabavke;

= u koloni 7. upisati koliko iznosi ukupna cena bez PDV-a za svaki trazeni predmet javne
nabavke i to tako Sto ¢e pomnoziti jedini¢nu cenu bez PDV-a (navedenu u koloni 5.) sa
trazenim koli¢inama (koje su navedene u koloni 4.); Na kraju upisati ukupnu cenu predmeta

nabavke bez PDV-a.

= u koloni 8. upisati koliko iznosi ukupna cena sa PDV-om za svaki trazeni predmet javne
nabavke i to tako §to ¢e pomnoziti jedini¢nu cenu sa PDV-om (navedenu u koloni 6.) sa
traZzenim koli¢inama (koje su navedene u koloni 4.); Na kraju upisati ukupnu cenu predmeta

nabavke sa PDV-om.

Dana

M.P.

Potpis

ovlasc¢enog lica ponudaca
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3. OBRAZAC TROSKOVA PRIPREME PONUDE

U skladu sa ¢lanom 88. stav 1. Zakona, ponudac [navesti
naziv ponudaca], dostavlja ukupan iznos i strukturu troS$kova pripremanja ponude, kako sledi u
tabeli:

VRSTA TROSKA IZNOS TROSKA U RSD

UKUPAN IZNOS TROSKOVA PRIPREMANJA PONUDE

Troskove pripreme i1 podnoSenja ponude snosi iskljuivo ponuda¢ i ne moze traziti od
narucioca naknadu troSkova.

Ako je postupak javne nabavke obustavljen iz razloga koji su na strani narucioca, narucilac je
duzan da ponudacu nadoknadi troSkove izrade uzorka ili modela, ako su izradeni u skladu sa
tehnickim specifikacijama narucioca i troSkove pribavljanja sredstva obezbedenja, pod
uslovom da je ponudac trazio naknadu tih troSkova u svojoj ponudi.

Napomena: dostavljanje ovog obrasca nije obavezno

Potpis
ovlaS¢enog lica ponudaca

Dana

M.P.
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4. OBRAZAC IZJAVE O NEZAVISNOJ PONUDI,;

U skladu sa ¢lanom 26. Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije”

br. 124/12, 15/14 1 68/2015), ponudac

daje sledecu:

1ZJAVU
O NEZAVISNOJ PONUDI

Pod punom materijalnom i kriviénom odgovorno$éu potvrdujem da sam ponudu u postupku
javne nabavke broj 35/2017 — Usluge posredovanja pri nabavci putnih karata i hotelskog
smesStaja za potrebe sluzbenih putovanja, podneo nezavisno, bez dogovora sa drugim ponuda¢ima

ili zainteresovanim licima.

Potpis
ovlas¢enog lica ponudaca

Dana

M.P.

Napomena: u slucaju postojanja osnovane sumnje u istinitost izjave 0 nezavisnoj ponudi,
narucilac ¢e odmah obavestiti organizaciju nadleznu za zaStitu konkurencije. Organizacija nadleZzna
za zastitu konkurencije, moze ponudacu, odnosno zainteresovanom licu izre¢i meru zabrane ucesca
u postupku javne nabavke ako utvrdi da je ponudac, odnosno zainteresovano lice povredilo
konkurenciju u postupku javne nabavke u smislu zakona kojim se ureduje zastita konkurencije.
Mera zabrane ucesS¢a u postupku javne nabavke moze trajati do dve godine. Povreda konkurencije
predstavlja negativnu referencu, u smislu ¢lana 82. stav 1. tacka 2) Zakona.

Ukoliko ponudu podnosi grupa ponudaca, Izjava mora biti potpisana od strane ovlas¢enog
lica svakog ponudaca iz grupe ponudaca i overena pecatom.
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5. OBRAZAC IZJAVE I1Z CLANA 75. STAV 2. ZAKONA

U vezi sa ¢lanom 75. stav 2. Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik Republike
Srbije” br. 124/12, 14/15 1 68/2015), kao zastupnik ponudaca dajem sledecu

1ZJAVU

Ponuda¢ u postupku javne nabavke
broj 35/2017 — Usluge posredovanja pri nabavci putnih karata i hotelskog smestaja za potrebe
sluzbenih putovanja, poStovao je obaveze koje proizlaze iz vazecih propisa o zastiti na radu,
zapoSljavanju i uslovima rada, zastiti Zivotne sredine i nema zabranu obavljanja delatnosti koja je
na snazi u vreme podnosenja ponude.

potpis
ovlaS¢enog lica ponudaca

Dana

M.P.

Napomena: Ukoliko ponudu podnosi grupa ponudaca, 1zjava mora biti potpisana od strane
ovlaséenog lica svakog ponudaca iz grupe ponudaca i overena pecatom.
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VII MODEL UGOVORA

Medicinski fakultet Novi Sad
Hajduk Veljkova broj 3, 21000 Novi Sad

Broj:
UGOVOR
0 javnoj nabavci male vrednosti
broj 35/2017
Zakljucen dana , izmedu:

1. MEDICINSKOG FAKULTETA NOVI SAD
Hajduk Veljkova broj 3, Novi Sad
PIB 100451043
MB 08113599
koje zastupa dekan prof. dr Snezana Brki¢
(u daljem tekstu: Narucilac) s jedne strane,

PIB
MB
Broj racuna: . Naziv banke:
koje zastupa
(u daljem tekstu: Dobavljac), sa druge strane.

Sa podizvodacem/podizvodacima

U zajednickoj ponudi sa ponudacima

(Popuniti u slucaju da se nastupa sa podizvodacem ili u grupi ponudaca)

Clan 1.

Predmet ovog Ugovora je pruzanje usluga posredovanja pri nabavci putnih karata i
hotelskog smestaja za potrebe sluzbenih putovanja, od strane Dobavljaca Naruciocu u svemu
prema ponudi Dobavljaca koja je zavedena kod Narucioca dana (popunjava Narucilac). 2017.
godine pod brojem (popunjava Narucilac) i postupku javne nabavke male vrednosti broj 35/2017 —
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Usluge posredovanja pri nabavci putnih karata i hotelskog smeStaja za potrebe sluzbenih
putovanja.

Ugovorne strane saglasno konstatuju da je Dobavlja¢ prilikom zakljuéenja ovog ugovora,
polozio kod Narucioca registrovanu sopstvenu menicu sa meni¢nim ovla§¢enjem, bez protesta i
tro§kova, kao sredstvo finansijskog obezbedenja za dobro izvrSenje posla i otklanjanje greSaka
u garantnom roku koja je naplativa do iznosa od 500.000,00 dinara, u sluc¢ajevima koji su
predvideni ovim Ugovorom.

Sastavni deo ovog Ugovora je obrazac strukture ponudene cene, sa uputstvom kako da se
popuni i vrsta, tehnicke karakteristike (specifikacije), kvalitet, koli¢ina 1 opis dobara (u daljem
tekstu: Specifikacija), (eventualne) izmene konkursne dokumentacije i pojasnjenja Narucioca
(ukoliko se odnose na elemente ugovora a nisu ve¢ sadrzana u samom tekstu modela ugovora), Koji
se nalazi u prilogu.

Clan 2.

Dobavlja¢ se obavezuje da po zahtevu Narucioca pronade putne Karte i usluge hotelskog
smestaja, U roku od 3 dana od prijema Narudiolevog pisanog zahteva dostavljenog putem
elektronske poste na adresu Dobavljaca a ukoliko to iz bilo kog razloga nije
moguce, putem telefaksa na broj .

Dobavlja¢ je duzan da u roku koji je odreden prethodnim stavom dostavi Naruciocu predlog
putne karte 1/ili smeStaja 1 predracun sa specifikacijom svih tro§kova putem elektronske posSte na
adresu .

Dobavlja¢ je duzan da postupa sa paznjom dobrog privrednika i da pronade zahtevane usluge
po najnizoj ceni Stite¢i interese Narucioca.

Narucilac ¢e po prijemu predracuna iz stava 2. ovog ¢lana proveriti da li mu usluga odgovara
1, u roku od 3 dana, dostaviti svoju saglasnost ili primedbe na predracun, na nacin odreden stavom 1.
ovoga Clana. Ukoliko Narucilac pronade usluge koje mu odgovaraju po niZoj ceni od one koju je
predlozio Dobavlja¢, obavestice Dobavljaca o tome na nacin odreden stavom 1. ovoga ¢lana i

naloziti mu da nabavi te usluge, bez prava na naknadu za svoje usluge.

Dobavljac je duzan da pruzi predmetnu uslugu, odnosno da rezervise karte ili smestaj u roku
od 24 casa od prijema Narucioceve saglasnosti na predracun.

Narucilac porucuje usluge u skladu sa svojim potrebama i nije duzan da poruci ili plati
usluge u celokupnom iznosu sredstava odredenih ¢lanom 3. Ugovora.

Ukoliko Dobavlja¢ ne postupi na nacin ili u roku propisanim ovim ¢lanom, Narucilac ima
pravo da jednostrano raskine ugovor, naplati ugovornu kaznu naplatom sredstva obezbedenja iz
¢lana 1. stav 2. ovog ugovora i da, bez obzira na napla¢enu ugovornu kaznu, dodatno, o troSku druge
ugovorne strane nadoknadi svu Stetu koju je pretrpeo.

Clan 3.

Ukupna cena usluga koje su predmet ovog Ugovora ne moze preci ukupan iznos opredeljenih
sredstava za ove namene koji iznosi 5.000.000,00 dinara bez PDV-a.

Ukupna cena usluga koje su predmet ovog Ugovora ne moze preci ukupan iznos opredeljenih
sredstava za ove namene koji iznosi 6.000.000,00 dinara sa PDV-om.

Strana 18 od 29




MEDICINSKI FAKULTET NOVI SAD
javna nabavka broj 35/2017 — Usluge posredovanja pri nabavci putnih karata i hotelskog smestaja
za potrebe sluzbenih putovanja

Dobavlja¢ ne moze potrazivati vise novca od iznosa odredenih prethodnim stavovima, bez
obzira kakve zahteve dobija od Narucioca.

Jedini¢ne cene odredene Specifikacijom su fiksne.

U ukupnu vrednost ugovora ulaze cene putnih karata, smestaja i provizije.

Clan 4.

Narucilac se obavezuje da ¢e svojim potpisom overiti odgovarajuc¢i dokument da su usluge
pruzene, te da ¢e za pruZzene usluge isplatiti naknadu prema jedini¢nim cenama utvrdenim
Specifikacijom i to u roku ne duzem od 10 dana od dana prijema ra¢una za pruzene usluge.

Clan 5.

PruZene usluge moraju u svemu da odgovaraju zahtevu Narucioca i standardima prihvacenim
u Srbiji i Evropskoj Uniji.

Ukoliko se ustanovi bilo kakav nedostatak u pruzenim uslugama (nabavljena putna karta ne
odgovara zahtevu Narucioca (posebno u smislu klase putne karte, destinacije, vremena polaska i sl.)
ili hotelski smestaj ne odgovara zahtevu u smislu kategorije, destinacije, vremena dolaska i odlaska,
i drugih zahteva narucioca) ili odstupa od prihvacenih standarda i sl.) Narucilac je duzan da dostavi
pisanu reklamaciju na nacin odreden ¢lanom 2. stav 1. ovog ugovora, a Dobavlja¢ da otkloni
nedostatak ili pruzi novu uslugu bez naknade, u najkracem mogucem roku, a najkasnije 24 ¢asa od
prijema reklamacije.

Ukoliko Dobavlja¢ ne postupi na nacin ili u roku propisanim stavom 1. i 2. ovoga ¢lana,
Narucilac ima pravo da jednostrano raskine ugovor, naplati ugovornu kaznu naplatom sredstva
obezbedenja iz Clana 1. stav 2. ovog ugovora i da, bez obzira na naplaenu ugovornu kaznu,
dodatno, o trosku druge ugovorne strane nadoknadi svu Stetu koju je pretrpeo.

Clan 6.

Ukoliko Dobavlja¢ u roku od 24 ¢asa od upuéivanja dopisa iz ¢lana 2. ili ¢lana 5. stav 2.
0vog ugovora, ne potvrdi prijem dopisa na isti na¢in na koji ga je i primio, smatrace se da Dobavljac
izbegava svoje ugovorne obaveze, te Narucilac ima pravo da jednostrano raskine ugovor, naplati
ugovornu kaznu naplatom sredstva obezbedenja iz ¢lana 1. stav 2. ovog ugovora i da, bez obzira na
napla¢enu ugovornu kaznu, dodatno, o trosku druge ugovorne strane nadoknadi svu Stetu koju je
pretrpeo.

Clan 7.

Kontrolu nad izvr§avanjem ovog Ugovora vrsi¢e Prof.dr Goran Stojiljkovi¢, zaposlen kod
Narucioca.

Clan 8.

Ugovor se zakljucuje na odredeni rok od godinu dana od dana zakljucenja ili do utroska
sredstava odredenih ¢lanom 3. Ugovora.

Obaveze koje dospevaju u narednoj budzetskoj godini ¢e biti realizovane najvise do iznosa
sredstava koja ¢e za tu namenu biti odobrena u toj budzetskoj godini.
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Clan 9.

Ugovorne strane su saglasne da se na sva pitanja koja nisu regulisana ovim Ugovorom
primenjuju odredbe Zakona o obligacionim odnosima.
U sluc¢aju spora po ovom Ugovoru nadlezan je stvarno nadlezni sud u Novom Sadu.

Clan 10.

Ugovorne strane saglasno izjavljuju da su ovaj ugovor procitale i da ga u svemu prihvataju,
Sto potvrduju svojim potpisima.

Ovaj Ugovor je safinjen u 5 (pet) istovetnih primeraka od kojih 2 (dva) primerka zadrzava
Dobavlja¢ a 3 (tri) primerka Narucilac, a smatra se zakljuenim i stupa na snagu danom kada ga
potpiSu obe ugovorne strane.

Za Narucioca

Za Dobavljaca dekan

prof. dr Snezana Brki¢

Ovaj model ugovora predstavlja sadrzinu ugovora koji ¢e biti zakljuen sa izabranim
ponudacem, i narucilac ¢e, ako ponudaé bez opravdanih razloga odbije da zakljuci ugovor o javnoj
nabavci, nakon Sto mu je ugovor dodeljen, Upravi za javne nabavke dostaviti dokaz negativne
reference, odnosno ispravu o realizovanom sredstvu obezbedenja ispunjenja obaveza u postupku
javne nabavke.
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VIII UPUTSTVO PONUPACIMA KAKO DA SACINE PONUDU

1. Podaci o jeziku na kojem ponuda mora da bude sastavljena

Ponuda¢ podnosi ponudu na srpskom jeziku. Obrasce ispuniti ¢itko, Stampanim slovima.
Necitko ispunjeni obrasci se nece uzimati u obzir, i ponuda ¢e biti odbijena.

Obrazac strukture ponudene cene, sa uputstvom kako da se popuni i vrsta, tehniCke
karakteristike (specifikacije), kvalitet, koli¢ina i opis dobara ponuda¢ mora da popuni, overi
pecatom 1 potpise, ¢ime potvrduje da su tacni podaci koji su u obrascu navedeni.

Svi obrasci iz konkursne dokumentacije moraju biti popunjeni u potpunosti, potpisani od
strane ovlas¢enog lica ponudaca i overeni pecatom. Ukoliko su ponuda i obrasci potpisani od strane
lica koje nije upisano u registar kao lice ovla$¢eno za zastupanje, potrebno je, uz ponudu, dostaviti i
ovlas¢enje za potpisivanje za to lice, izdato od strane ovlaséenog lica ponudaca.

Ukoliko ponuda¢ nastupa sa grupom ponudaca, obrazac ponude popunjava, potpisuje i
overava pecatom svaki ponudac¢ iz grupe ponudaca ili ovlas¢eni predstavnik grupe ponudaca, uz
priloZeni pravni akt kojim se definiSu nadleZnosti u grupi ponudaca.

2. Nacin podnoSenja ponude

Ponudac ponudu podnosi neposredno ili putem poste u zatvorenoj koverti ili kutiji, zatvorenu
na nacin da se prilikom otvaranja ponuda moze sa sigurnoscu utvrditi da se prvi put otvara.

Na poledini koverte ili na kutiji navesti naziv 1 adresu ponudaca.

U slucaju da ponudu podnosi grupa ponudaca, na koverti je potrebno naznaciti da se radi o
grupi ponudaca i navesti nazive i adresu svih uc¢esnika u zajednickoj ponudi.

Ponudu dostaviti na adresu: Medicinski fakultet Novi Sad, Hajduk Veljkova broj 3, 21000
Novi Sad, sa naznakom: ,,Ponuda za javnu nabavku - broj 35/2017 — Usluge posredovanja pri
nabavci putnih karata i hotelskog smeStaja za potrebe sluzbenih putovanja - NE OTVARATI”.
Ponuda se smatra blagovremenom ukoliko je primljena od strane narucioca do 04.10.2017. godine
do 09 ¢asova, a javno otvaranje ¢e se sprovesti istog dana u 10:00 ¢asova.

Narucilac ¢e, po prijemu odredene ponude, na koverti, odnosno kutiji u kojoj se ponuda
nalazi, obeleziti vreme prijema i evidentirati broj i datum ponude prema redosledu prispeca. Ukoliko
je ponuda dostavljena neposredno narucilac ¢e ponudacu predati potvrdu prijema ponude. U potvrdi
o prijemu narucilac ¢e navesti datum i sat prijema ponude.

Ponuda koju narucilac nije primio u roku odredenom za podnosenje ponuda, odnosno koja je
primljena po isteku dana i sata do kojeg se ponude mogu podnositi, smatrace se neblagovremenom.

Ponuda koja ne ispunjava minimalne tehnicke specifikacije iz poglavlja VI tacka 2.
konkursne dokumentacije ¢e biti odbijena.

Ponuda mora da sadrzi:

2.1. Izjavu (Obrazac izjave ponudaca, dat je u poglavlju 1V), kojom pod punom materijalnom i
krivicnom odgovornos¢u potvrduje da ispunjava uslove za uceS¢e u postupku javne nabavke iz
¢l. 75.176. Zakona, definisane ovom konkursnom dokumentacijom,
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2.2. Fotokopija resenja iz APR-a.

2.3. Potvrda od Amadeus CRS-Srbija od kada agencija koristi njihov avio rezervacioni sistem koja
glasi na ime ponudaca.

2.4. Potvrda od IATA od kada je agencija ¢lanica IATA kao i da je aktivna za vreme dok je objavljen
ovaj poziv za podnosenje ponuda i konkursna dokumentacija koja glasi na ime ponudaca.

2.5. Fotokopija poslednjeg produzenja OTP licence dobijene od APR-a i fotokopija poslednje polise
za garanciju putovanja.

2.6. popunjen, potpisan i overen obrazac ponude,

2.7. potpisanu i overenu menicu,

2.8. popunjeno, potpisano i overeno meni¢no ovlascenje,

2.9. fotokopiju potvrde o registraciji menice,

2.10. fotokopiju OP obrasca ponudaca

2.11. fotokopiju kartona deponovanih potpisa lica ovlas¢enih za raspolaganje sredstvima sa racuna
ponudaca

2.12. popunjen, potpisan i overen obrazac izjave o nezavisnoj ponudi

2.13. idruge dokumente propisane konkursnom dokumentacijom.

Ukoliko Ponuda¢ ne dostavi OP obrazac ili karton deponovanih potpisa Narucilac nije duzan
da odbije takvu ponudu.

Ukoliko ponudaci podnose zajednicku ponudu, grupa ponudaca moze da se opredeli da
obrasce date u konkursnoj dokumentaciji potpisuju i peatom overavaju svi ponudaéi iz grupe
ponudaca ili grupa ponudaca moZe da odredi jednog ponudaca iz grupe koji ¢e potpisivati i peCatom
overavati obrasce date u konkursnoj dokumentaciji, izuzev obrazaca koji podrazumevaju davanje
izjava pod materijalnom i krivicnom odgovornos$¢u (npr. Izjava o nezavisnoj ponudi, Izjava o
ispunjavanju uslova iz ¢l. 75 1 76. Zakona), koji moraju biti potpisani 1 overeni peatom od strane
svakog ponudaca iz grupe ponudaca. U slu€aju da se ponudaci opredele da jedan ponuda¢ iz grupe
potpisuje 1 peCatom overava obrasce date u konkursnoj dokumentaciji (izuzev obrazaca koji
podrazumevaju davanje izjava pod materijalnom 1 krivicnom odgovornos¢u), navedeno treba
definisati sporazumom kojim se ponudaci iz grupe medusobno i prema naruciocu obavezuju na
izvrSenje javne nabavke, a koji €ini sastavni deo zajedni¢ke ponude saglasno ¢l. 81. Zakona.

3. Partije
Nabavka nije oblikovana po partijama.

4. Ponuda sa varijantama

Podnosenje ponude sa varijantama nije dozvoljeno.

5. Nadin izmene, dopune i opoziva ponude

U roku za podnoSenje ponude ponuda¢ moze da izmeni, dopuni ili opozove svoju ponudu na
nacin koji je odreden za podnosenje ponude.

Ponuda¢ je duzan da jasno naznaci koji deo ponude menja odnosno koja dokumenta
naknadno dostavlja.

Izmenu, dopunu ili opoziv ponude treba dostaviti na adresu: Medicinski fakultet Novi Sad,
Hajduk Veljkova broj 3, Novi Sad sa naznakom:
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,Izmena ponude za javnu nabavku broj 35/2017 — Usluge posredovanja pri nabavci putnih
karata i hotelskog smestaja za potrebe sluzbenih putovanja - NE OTVARATI” ili

,Dopuna ponude za javnu nabavku broj 35/2017 — Usluge posredovanja pri nabavci putnih
karata i hotelskog smestaja za potrebe sluzbenih putovanja - NE OTVARATI” ili

,Opoziv ponude za javnu nabavku broj 35/2017 — Usluge posredovanja pri nabavci putnih
karata i hotelskog smestaja za potrebe sluzbenih putovanja - NE OTVARATI” ili

»lzmena i dopuna ponude za javnu nabavku — broj 35/2017 — Usluge posredovanja pri
nabavci putnih karata i hotelskog smestaja za potrebe sluzbenih putovanja - NE OTVARATI”.

Na poledini koverte ili na kutiji navesti naziv i adresu ponudaca. U slucaju da ponudu
podnosi grupa ponudaca, na koverti je potrebno naznacliti da se radi o grupi ponudaca i navesti
nazive i adresu svih uc¢esnika u zajedni¢koj ponudi.

Po isteku roka za podnosenje ponuda ponuda¢ ne moze da povuce niti da menja svoju
ponudu.

6. Ucestvovanje u zajedni¢koj ponudi ili kao podizvodac

Ponuda¢ moze da podnese samo jednu ponudu.

Ponudac koji je samostalno podneo ponudu ne moze istovremeno da ucestvuje u zajednickoj
ponudi ili kao podizvodag, niti isto lice mozZe u€estvovati u vise zajednic¢kih ponuda.

U Obrascu ponude, ponuda¢ navodi na koji na¢in podnosi ponudu, odnosno da li podnosi
ponudu samostalno, ili kao zajedni¢ku ponudu, ili podnosi ponudu sa podizvodacem.

7. Ponuda sa podizvodacem

Ukoliko ponuda¢ podnosi ponudu sa podizvodacem duZan je da u Obrascu ponude navede da
ponudu podnosi sa podizvodacem, procenat ukupne vrednosti nabavke koji ¢e poveriti podizvodacu,
a koji ne moze biti veci od 50%, kao 1 deo predmeta nabavke koji ¢e izvrsiti preko podizvodaca.

Ponuda¢ u Obrascu ponude navodi naziv i sediSte podizvodaca, ukoliko ¢e delimi¢no
izvrSenje nabavke poveriti podizvodacu.

Ukoliko ugovor o javnoj nabavci bude zaklju¢en izmedu narucioca i ponudaca koji podnosi
ponudu sa podizvodacem, taj podizvodac ¢e biti naveden i u ugovoru o javnoj nabavci.

Ponudac je duzan da za podizvodace dostavi dokaze o ispunjenosti uslova koji su navedeni u
poglavlju IV konkursne dokumentacije, u skladu sa uputstvom kako se dokazuje ispunjenost uslova.

Ponuda¢ u potpunosti odgovara naruciocu za izvrSenje obaveza iz postupka javne nabavke,
odnosno izvrSenje ugovornih obaveza, bez obzira na broj podizvodaca.

Ponuda¢ je duzan da naruciocu, na njegov zahtev, omogu¢i pristup kod podizvodaca, radi
utvrdivanja ispunjenosti trazenih uslova.

8. Zajednicka ponuda

Ponudu moze podneti grupa ponudaca.

Ukoliko ponudu podnosi grupa ponudaca, sastavni deo zajedniCke ponude mora biti
sporazum kojim se ponudaci iz grupe medusobno 1 prema naruciocu obavezuju na izvrSenje javne
nabavke, a koji obavezno sadrzi podatke iz ¢lana 81. stav 4. Zakona:

8.1. podatke o ¢lanu grupe koji ¢e biti nosilac posla, odnosno koji ¢e podneti ponudu i koji ¢e
zastupati grupu ponudaca pred naru¢iocem i
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8.2. opis poslova svakog od ponudaca iz grupe ponudaca u izvrSenju ugovora.

Takode, sporazum iz prethodnog stava bi trebao da sadrzi 1 slede¢e podatke:

8.3. 0 ponudacu koji ¢e u ime grupe potpisivati obrasce iz konkursne dokumentacije, izuzev
obrazaca koji podrazumevaju davanje izjava pod materijalnom i krivic(nom odgovornoséu
(npr. Izjava o nezavisnoj ponudi, Izjava o postovanju obaveza iz ¢lana 75. stav 2. Zakona...),
koji moraju biti potpisani i overeni peCatom od strane svakog ponudaca iz grupe ponudaca

8.4. o ponudacu koji ¢e u ime grupe ponudaca potpisati ugovor,

8.5. o ponudacu koji ¢e u ime grupe ponudaca dati sredstvo obezbedenja,

8.6. o ponudacu koji ¢e izdati racun,

8.7. o racunu na koji ¢e biti izvrSeno placanje.

Grupa ponudaca je duzna da dostavi sve dokaze o ispunjenosti uslova koji su navedeni u
poglavlju 1V konkursne dokumentacije i tacki 2. ovog poglavlja, u skladu sa uputstvom kako se
dokazuje ispunjenost uslova.

Ponudaci iz grupe ponudaca odgovaraju neograniceno solidarno prema naruciocu.

Zadruga moze podneti ponudu samostalno, u svoje ime, a za raun zadrugara ili zajednic¢ku
ponudu u ime zadrugara.

Ako zadruga podnosi ponudu u svoje ime za obaveze iz postupka javne nabavke i ugovora o
javnoj nabavci odgovara zadruga i zadrugari u skladu sa zakonom.

Ako zadruga podnosi zajednicku ponudu u ime zadrugara za obaveze iz postupka javne
nabavke 1 ugovora o javnoj nabavci neograniceno solidarno odgovaraju zadrugari.

9. Nadin i uslovi placanja, garantni rok, kao i druge okolnosti od kojih zavisi prihvatljivost
ponude
9.1. Zahtevi u pogledu nacina, roka i uslova placanja.
Vrednost ugovorenih dobara ¢e se isplacivati u roku od 10 dana od dana dostavljanja ra¢una
za pruzene usluge Naruciocu.

Placanje se vrsi uplatom na racun ponudaca.
Ponudacu nije dozvoljeno da zahteva avans.
9.2. Zahtev u pogledu roka
Rok za dostavljanje predracuna je tri dana od dana prijema zahteva Narucioca, a za pruzanje
usluge je 24 Casa od prijema saglasnosti na predracun.
9.3. Zahtev u pogledu roka vazenja ponude
Rok vazenja ponude ne moze biti kra¢i od mesec dana od dana otvaranja ponuda.
U slucaju isteka roka vazenja ponude, narucilac je duzan da u pisanom obliku zatrazi od
ponudaca produzenje roka vazenja ponude.
Ponudac koji prihvati zahtev za produzenje roka vazenja ponude ne moze menjati ponudu.

10. Valuta i nacin na koji mora da bude navedena i izraZena cena u ponudi

Cena mora biti iskazana u dinarima, sa i bez poreza na dodatu vrednost, sa ura¢unatim svim
troskovima koje ponudac ima u realizaciji predmetne javne nabavke, s tim da ¢e se za ocenu ponude
uzimati u obzir cena bez poreza na dodatu vrednost.

Cena je fiksna i ne moZe se menjati.
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Ako je u ponudi iskazana neuobicajeno niska cena, narucilac ¢e postupiti u skladu sa ¢lanom
92. Zakona.

Ako ponudena cena ukljucuje uvoznu carinu i druge dazbine, ponudac je duzan da taj deo
odvojeno iskaze u dinarima.

11. Podaci o vrsti, sadrzini, na¢inu podnosenja, visini i rokovima obezbedenja ispunjenja

obaveza ponudaca

11.1. Ponudac je duzan da u ponudi dostavi sredstvo finansijskog obezbedenja za ozbiljnost
ponude i to sopstvenu menicu koja je popunjena na iznos od 500.000,00 dinara, koja mora
biti evidentirana u Registru menica i ovlaS¢enja Narodne banke Srbije. Ponudac je duZan da
popuni podatke o remitentu- poveriocu u polju menice posle reéi ,,po naredbi®, i to re¢ima
,Medicinskog fakulteta Novi Sad“. Menica mora biti overena pe¢atom i potpisana od strane
lica ovlaséenog za zastupanje, a uz istu mora biti dostavljeno popunjeno i overeno menicno
ovlas¢enje — pismo (obrazac u prilogu - poglavlje 1X), sa nazna¢enim iznosom menice.
Ukoliko ponuda¢ dostavi menicu koja je propisno registrovana, potpisana od strane
ovlaséenog lica i overena pecatom, ali nije popunjen iznos i remitent, ponuda ipak nece biti
odbijena, ali Narucilac moze pozvati ponudaca da propisno popuni podatke ili da dostavi
novu propisno popunjenu menicu, u roku koji ne moze biti duzi od dva dana od dana
prijema Narucio¢evog poziva putem elektronske poste. Ukoliko ponudac¢ u propisanom roku
ne dostavi novu menicu ili ne izvr$i traZzene ispravke, Narucilac moze odbiti njegovu
ponudu 1 naplatiti dostavljenu menicu za ozbiljnost ponude. Ove odredbe sluZze smanjenju
mogucénosti zloupotrebe menica.

Narucilac ¢e unov¢iti menicu datu uz ponudu ukoliko:

ponudac nakon isteka roka za podnosenje ponuda povuce, opozove ili izmeni svoju ponudu;

2. ponudac ¢ija je ponuda na osnovu izvestaja za javnhu nabavku ocenjena kao najpovoljnija, u

roku od pet dana od dana prijema pisanog poziva Narucioca ne dostavi na uvid original ili

overenu kopiju svih ili pojedinih dokaza koje Narucilac zahteva,

ponudac kome je dodeljen ugovor blagovremeno ne potpiSe ugovor o javnoj nabavci,

4. ponudac kome je dodeljen ugovor ne podnese sredstvo obezbedenja za dobro izvrSenje posla
u skladu sa zahtevima iz konkursne dokumentacije.

=

w

Narucilac ¢e vratiti menice ponudacima sa kojima nije zakljuen ugovor, po zaklju¢enju
ugovora sa izabranim ponudacem.
Ukoliko ponudac ne dostavi sredstvo obezbedenja ponuda ¢e biti odbijena.

11.2. Izabrani ponuda¢ pre potpisivanja ugovora dostavlja sredstvo finansijskog
obezbedenja za dobro izvrSenje posla i otklanjanje greSaka u garantnom roku i to
sopstvenu menicu koja je popunjena na iznos od 500.000,00 dinara, koja mora biti
evidentirana u Registru menica 1 ovlas¢enja Narodne banke Srbije. PonudaC je duzan da
popuni podatke o remitentu- poveriocu u polju menice posle reci ,,po naredbi®, i to reCima:
,Medicinskog fakulteta Novi Sad*“. Menica mora biti overena pecatom i potpisana od strane
lica ovlaséenog za zastupanje, a uz istu mora biti dostavljeno popunjeno i overeno menic¢no
ovlas¢enje — pismo (obrazac ¢e biti dostavljen uz poziv za zakljuCenje ugovora), sa
nazna¢enim iznosom od 500.000,00 dinara. Ukoliko ponuda¢ dostavi menicu koja je
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propisno registrovana, potpisana od strane ovlas¢enog lica i overena peCatom, ali nije
popunjen iznos 1 remitent, ponuda ipak nece biti odbijena, ali Narucilac moze pozvati
ponudaca da propisno popuni podatke ili da dostavi novu propisno popunjenu menicu, u
roku koji ne moze biti duzi od dva dana od dana prijema NarucioCevog poziva putem
elektronske poste. Ukoliko ponudac¢ u propisanom roku ne dostavi novu menicu ili ne izvrsi
trazene ispravke, Narucilac moze odbiti njegovu ponudu i naplatiti dostavljenu menicu za
ozbiljnost ponude. Ove odredbe sluze smanjenju moguénosti zloupotrebe menica. Menica
za dobro izvrSenje posla je naplativa u sluc¢ajevima predvidenim ugovorom o javnoj
nabavci.

12. Zastita poverljivosti podataka koje narucilac stavlja ponudacima na raspolaganje,
ukljucujudi i njihove podizvodace

Predmetna nabavka ne sadrZi poverljive informacije koje narucilac stavlja na raspolaganje.

13. Dodatne informacije ili pojaSnjenja u vezi sa pripremanjem ponude

Zainteresovano lice moze, u pisanom obliku (neposredno na pisarnicu narucioca, putem poste
na adresu narucioca ili elektronske poste na e-mail tendermf@uns.ac.rs ) traziti od narucioca
dodatne informacije ili pojasnjenja u vezi sa pripremanjem ponude, pri ¢emu moze da ukaZe
naruciocu i na eventualno uoéene nedostatke i nepravilnosti u konkursnoj dokumentaciji, najkasnije
pet dana pre isteka roka za podnoSenje ponude.

Narucilac je duzan da u roku od tri dana od dana prijema zahteva, odgovor objavi na Portalu
javnih nabavki i na svojoj internet stranici.

Dodatne informacije ili pojaSnjenja upucuju se sa napomenom ,Zahtev za dodatnim
informacijama ili pojasnjenjima konkursne dokumentacije, broj 35/2017 — Usluge posredovanja pri
nabavci putnih karata i hotelskog smestaja za potrebe sluzbenih putovanja®.

Ako naruéilac izmeni ili dopuni konkursnu dokumentaciju 8 ili manje dana pre isteka roka za
podnoSenje ponuda, duzan je da produzi rok za podnoSenje ponuda i objavi obavesStenje o
produzenju roka za podnosenje ponuda.

Po isteku roka predvidenog za podnoSenje ponuda narucilac ne moze da menja niti da
dopunjuje konkursnu dokumentaciju.

Komunikacija u postupku javne nabavke vrsi se isklju¢ivo na nacin odreden ¢lanom 20.
Zakona.

14. Dodatna objasnjenja od ponudaca posle otvaranja ponuda i kontrola kod ponudaca
odnosno njegovog podizvodaca

Posle otvaranja ponuda narucilac moze prilikom stru¢ne ocene ponuda da u pisanom obliku
zahteva od ponudaca dodatna objaSnjenja koja ¢e mu pomoéi pri pregledu, vrednovanju i
uporedivanju ponuda, a moze da vrsi kontrolu (uvid) kod ponudaca, odnosno njegovog podizvodaca
(¢lan 93. Zakona).

Ukoliko narucilac oceni da su potrebna dodatna objasnjenja ili je potrebno izvrsiti kontrolu
(uvid) kod ponudaca, odnosno njegovog podizvodaca, narucilac ¢e ponudacu ostaviti primereni rok
da postupi po pozivu narucioca, odnosno da omoguci naruciocu kontrolu (uvid) kod ponudaca, kao 1
kod njegovog podizvodaca.
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Ukoliko ponuda¢ ne postupi na nacin 1 u roku propisanim prethodnim stavom, Narucilac
moze odbiti njegovu ponudu.

Narucilac moze uz saglasnost ponudaca da izvrsi ispravke raCunskih greSaka uocenih
prilikom razmatranja ponude po okoncanom postupku otvaranja.

U slucaju razlike izmedu jedini¢ne i ukupne cene, merodavna je jedini¢na cena.

Ukoliko se ponudac ne saglasi sa ispravkom racunskih gresaka, narucilac ¢e njegovu ponudu
odbiti kao neprihvatljivu.

Ponudac je duzan da u okviru svoje ponude dostavi izjavu datu pod krivicnom 1 materijalnom
odgovorno$¢u da je poStovao sve obaveze koje proizlaze iz vazeCih propisa o zaStiti na radu,
zaposljavanju i uslovima rada, zastiti Zivotne sredine, kao i da nemaju zabranu obavljanja delatnosti
koja je na snazi u vreme podnosenja ponude..

15. KoriS¢enje patenta i odgovornost za povredu zaSti¢enih prava intelektualne svojine trec¢ih
lica
Naknadu za kori$éenje patenata, kao i odgovornost za povredu zasti¢enih prava intelektualne
svojine tre¢ih lica snosi ponudac.

16. Nacin i rok za podnoSenje zahteva za zaStitu prava ponudaca

Zahtev za zaStitu prava moze da podnese ponudac¢, odnosno svako zainteresovano lice, koji
ima interes za dodelu ugovora u konkretnom postupku javne nabavke i koji je pretrpeo ili bi mogao
da pretrpi Stetu zbog postupanja naruc¢ioca protivno odredbama Zakona o javnim nabavkama.

Zahtev za zaStitu prava podnosi se naruciocu, a kopija se istovremeno dostavlja Republickoj
komisiji za zastitu prava u postupcima javnih nabavki (u daljem tekstu: Republicka komisija).

Zahtev za zaStitu prava se dostavlja naruciocu neposredno ili preporu¢enom posiljkom sa
povratnicom.

Zahtev za zaStitu prava se moze podneti u toku celog postupka javne nabavke, protiv svake
radnje narucioca, osim ukoliko Zakonom o javnim nabavkama nije drugacije odredeno. O podnetom
zahtevu za zaStitu prava narucilac obavesStava sve ucesnike u postupku javne nabavke, odnosno
objavljuje obavestenje o podnetom zahtevu na Portalu javnih nabavki i na svojoj internet stranici,
najkasnije u roku od dva dana od dana prijema zahteva.

Ukoliko se zahtevom za zaStitu prava osporava vrsta postupka, sadrzina poziva za
podnoSenje ponuda ili konkursne dokumentacije, zahtev ¢e se smatrati blagovremenim ukoliko je
primljen od strane narucioca najkasnije tri dana pre isteka roka za podnosenje ponuda, bez obzira na
nacin dostavljanja i ukoliko je podnosilac zahteva u skladu sa €l. 63. st. 2. ZJN ukazao naruciocu na
eventualne nedostatke i nepravilnosti, a narucilac iste nije otklonio.

Zahtev za zaStitu prava kojim se osporavaju radnje koje narucilac preduzme pre isteka roka
za podnoSenje ponuda, a nakon isteka roka iz prethodnog stava, smatrace se blagovremenim ukoliko
je podnet najkasnije do isteka roka za podnosenje ponuda. Posle donoSenja odluke o dodeli ugovora
iz €1.108. ZJN ili odluke o obustavi postupka javne nabavke iz ¢l. 109. ZJN, rok za podnoSenje
zahteva za za$titu prava je 5 dana od dana objavljivanja odluke na Portalu javnih nabavki.

Zahtevom za zaStitu prava ne mogu se osporavati radnje naruioca preduzete u postupku
javne nabavke ako su podnosiocu zahteva bili ili mogli biti poznati razlozi za njegovo podnosenje
pre isteka roka za podnosenje ponuda, a podnosilac zahteva ga nije podneo pre isteka tog roka.
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Ako je u istom postupku javne nabavke ponovo podnet zahtev za zaStitu prava od strane istog
podnosioca zahteva, u tom zahtevu se ne mogu osporavati radnje narucioca za koje je podnosilac
zahteva znao ili mogao znati prilikom podnosenja prethodnog zahteva.

Zahtev za zaStitu prava ne zadrzava dalje aktivnosti naru¢ioca u postupku javne nabavke u
skladu sa odredbama ¢lana 150. ovog ZJN.

Zahtev za zastitu prava mora da sadrzi:

1) naziv i adresu podnosioca zahteva i lice za kontakt;

2) naziv i adresu narucioca;

3) podatke o javnoj nabavci koja je predmet zahteva, odnosno o odluci narucioca;
4) povrede propisa kojima se ureduje postupak javne nabavke;

5) cinjenice i dokaze kojima se povrede dokazuju;

6) potvrdu o uplati takse iz ¢lana 156. ZJN;

7) potpis podnosioca.

Validan dokaz o izvrSenoj uplati takse, u skladu sa Uputstvom o uplati takse za podnosenje
zahteva za zaStitu prava Republicke komisije, objavljenom na sajtu Republi¢ke komisije, u smislu
¢lana 151. stav 1. tacka 6) ZJN, je:

1. Potvrda o izvrSenoj uplati takse iz clana 156. ZJN koja sadrzi sledece elemente:

(1) da bude izdata od strane banke i da sadrzi pecat banke;

(2) da predstavlja dokaz o 1zvrSenoj uplati takse, §to znaci da potvrda mora da sadrzi podatak da je
nalog za uplatu takse, odnosno nalog za prenos sredstava realizovan, kao i datum izvr$enja naloga.
* Republicka komisija moze da izvrsi uvid u odgovarajuci izvod evidencionog racuna dostavljenog
od strane Ministarstva finansija — Uprave za trezor i na taj na¢in dodatno proveri ¢injenicu da li je
nalog za prenos realizovan.

(3) iznos takse iz ¢lana 156. ZIN ¢ija se uplata vrsi - 60.000,00 dinara;

(4) broj racuna: 840-30678845-06;

(5) sifru placanja: 153 ili 253;

(6) poziv na broj: podaci o broju ili oznaci javne nabavke povodom koje se podnosi zahtev za
zaStitu prava;

(7) svrha: ZZP; Medicinski fakultet Novi Sad; javna nabavka broj 35/2017 — Usluge posredovanja
pri nabavci putnih karata i hotelskog smestaja za potrebe sluzbenih putovanja;

(8) korisnik: budzet Republike Srbije;

(9) naziv uplatioca, odnosno naziv podnosioca zahteva za zastitu prava za kojeg je izvrSena uplata
takse;

(10) potpis ovlasc¢enog lica banke, ili
2. Nalog za uplatu, prvi primerak, overen potpisom ovlas¢enog lica i peCatom banke ili poste, koji
sadrzi i sve druge elemente iz potvrde o izvrSenoj uplati takse navedene pod tackom 1, ili
3. Potvrda izdata od strane Republike Srbije, Ministarstva finansija, Uprave za trezor,
potpisana i overena pecatom, koja sadrzi sve elemente iz potvrde o izvrSenoj uplati takse iz tacke 1,
osim onih navedenih pod (1) 1 (10), za podnosioce zahteva za zastitu prava koji imaju otvoren racun
u okviru pripadaju¢eg konsolidovanog racuna trezora, a koji se vodi u Upravi za trezor (korisnici
budZetskih sredstava, korisnici sredstava organizacija za obavezno socijalno osiguranje i drugi
korisnici javnih sredstava), ili
4. Potvrda izdata od strane Narodne banke Srbije, koja sadrzi sve elemente iz potvrde o
izvrSenoj uplati takse iz tacke 1, za podnosioce zahteva za zastitu prava (banke i drugi subjekti) koji
imaju otvoren racun kod Narodne banke Srbije u skladu sa zakonom i drugim propisom.

Postupak zaStite prava ponudaca regulisan je odredbama ¢l. 138. - 166. ZIN.
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MEDICINSKI FAKULTET NOVI SAD
javna nabavka broj 35/2017 — Usluge posredovanja pri nabavci putnih karata i hotelskog smestaja
za potrebe sluzbenih putovanja

IX OBRAZAC MENICNOG OVLASCENJA

DUZNIK:
Sediste:
Mati¢ni broj:
PIB:

Tekuci racun:
Kod banke:

IZDAJE

MENICNO OVLASCENJE ZA OZBILjNOST PONUDE

u postupku javne nabavke broj 35/2017 — Usluge posredovanja pri nabavci putnih karata i hotelskog
smeStaja za potrebe sluzbenih putovanja

Predajemo 1 (jednu) sopstvenu menicu, serije i ovlaséujemo Medicinski fakultet
Novi Sad, kao Poverioca, da predatu menicu moze popuniti na iznos od 500.000,00 dinara, a po osnovu
garancije za ozbiljnost ponude.

Ovlaséujemo Medicinski fakultet Novi Sad, kao Poverioca, da u svoju korist bezuslovno i
neopozivo, ,,.Bez protesta® i troskova, vansudski, moZe izvrSiti naplatu sa svih rac¢una Duznika, ukoliko
Duznik:

1. nakon isteka roka za podnosenje ponuda povuce, opozove ili izmeni svoju ponudu;
2. Cija je ponuda na osnovu izvesStaja za javnu nabavku ocenjena kao najpovoljnija, u roku od pet dana
od dana prijema pisanog poziva Narucioca ne dostavi na uvid original ili overenu kopiju svih ili
pojedinih dokaza koje Narucilac zahteva,
kome je dodeljen ugovor blagovremeno ne potpise ugovor o javnoj nabavci,
4. kome je dodeljen ugovor ne podnese sredstvo obezbedenja za dobro izvrSenje posla u skladu sa
zahtevima iz konkursne dokumentacije.

Ovlas¢ujem banku kod koje imamo ra¢un da naplatu-plac¢anje izvrsi na teret svih nasih racuna, kao i
da podneti nalog za naplatu zavede u raspored ¢ekanja u slucaju da na racunu uopste nema ili nema dovoljno
sredstava ili zbog poStovanja prioriteta u naplati sa ra¢una. Duznik se odri¢e prava na povlatenje ovog
ovlaséenja, na opoziv ovog ovlasc¢enja, na stavljanje prigovora na zaduzenje i na storniranje po ovom osnovu
za naplatu.

Menica je vazeca i1 u sluCaju da dode do promene lica ovlas¢enog za zastupanje i raspolaganje
sredstvima na teku¢em raCunu Duznika, statusnih promena, osnivanja novih pravnih subjekata od strane
Duznika. Menica je potpisana od strane ovlas¢enog lica za zastupanje, Ciji se potpis nalazi u OP obrascu
Duznika.

w

Na menici je stavljen pecat i potpis izdavaoca menice-trasanta.

M.P. Duznik - izdavalac menice

Potpis ovlas¢enog lica za zastupanje

Dana 2017. godine, u
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